
          eFILING: HOLD or RETURN  
                    PROCEDURES 

 
HOLD FOR ACCEPTANCE 
 
It is the preference of the Circuit Clerk's Office to accept rather than return submissions.  
 
The reasons for returns are set out below.  
 
However, any items put on HOLD for filing, which lack required information or documents or sufficient 
payment, will not be processed until the deficiency is cured by the filing attorney.  
 
At the time of discovery of any deficiency, the attorney will be notified of any HOLD in writing and given 
15 days to correct the deficiency or deficiencies and provide all corrected eFiling information, 
documents, or fees.  
 
If any deficiency is not remedied for items placed on HOLD FOR ACCEPTANCE within 15 days, the case 
will not be filed by the Clerk's Office. 
 
IT IS NOT THE RESPONSIBILITY OF THE CIRCUIT CLERK'S OFFICE IF THE FILING PARTY OR ATTORNEY 
MISSES STATUTES OF LIMITATIONS DEADLINES BECAUSE OF DEFICIENCIES OR FAILURES TO PROMPTLY 
CORRECT THEM. 

 
RETURNS 

The Clerk will provide the reason for the return and the information required in the Notes Field. 
 
Reasons for Return of eFiling submissions to the Filer include the following: 
 
� No signature on document by attorney or filing party 
� Wrong case number or style 
� Filed in the wrong county 
� Document is unreadable 
� Other reasons, which will be designated by Clerk 
 
� Garnishment Form is incomplete or Incorrect 
� Garnishment currently running 
� Garnishment Form is incomplete or Incorrect for: 
o Garnishee not in Missouri 
o No Judgment for garnishment request 
o PO Box for garnishee and they are not a federal agency 
o Pending Garnishment has the same name as the Submission 
 
o Missing or Insufficient Fees 


